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Vé viéc tuyén lao dong hop dong

1. Vi tri va s lwong cin tuyén

- Vi tri viéc 1am: Chuyén vién Phong Nghién ctiru Khoa hoc va Hop tac Phat trién.

- S6 luong: 02 nguoi.

2. Mo ta cong viéc

2.1. Vi tri chuyén vién quan ly hoat dong khoa hoc cdng nghé

- Quan ly dé tai nghién ctiru khoa hoc céc cap;

- Xay dung khung dé xuat chuong trinh, nhiém vy KHCN;

- Két ndi, xay dung va quan ly nhém nghién cuu;

- COng tac béo cao, thong ké mang nghién ctu khoa hoc;

- Céc cong viéc hanh chinh lién quan;

- Thuc hién cac nhiém vu khéc theo su phan cong cia Ban Giam dbc va Truéng
phong NCKH&HTPT.

2.2. Vi tri chuy@n vién hgp tac phat trién va truyén thong

- Dé xuit, 1ap ké hoach tham gia xay dung, trién khai thuc hién chién luoc hop
tac cta Trung tdm; phdi hop trién khai kénh hop tac va phat trién doanh nghiép;

- Phéi hop t6 chuc cac cudc hoi thao, hoi nghi, cac budi lam viéc lién quan dén
hoat dong hop tac dao tao va nghién ctru khoa hoc;

- Tham gia phdi hop véi cac don vi c6 lién quan tim kiém, khai thac co hoi hop
tac voi to chirc, ca nhan trong va ngoai nudc;

- Tryc tiép thuc hién cac hoat dong truyén théng trong pham vi hoat dong
NCKH&HTPT cua trung tdm;

- Thyc hién céc nhiém vu khac theo su phan cong cia Ban Giam dbc va Truong
phong NCKH&HTPT.

3. Tiéu chuin tuyén dung

3.1. Tiéu chudin chung

- Quéc tich: Co quéc tich Vi¢t Nam, thuong tra tai Viét Nam.

- Strc khoé: C¢é du strc khoé dé ddm nhén cong viéc.



- Co 1y lich 1o rang, phém chét chinh tri, tu tudng, dao duc tHt. Khoéng trong
thoi gian bi truy ctru trach nhiém hinh sw, chip hanh an phat tu, cai tao khong giam
gilt, quan ché, dua vao co sé chita bénh bat budc hodc bi ky luét tir hinh thirc khién
trach tré 1€n.

3.2. Tiéu chudn cu thé

- Tt nghi¢p dai hoc /trén dai hoc phu hop vai vi tri viée lam.

- Trinh d9 ngoai ngir: Tiéng Anh giao tiép va doc hiéu tai licu.

- Kinh nghiém: Co kinh nghiém lam viéc & vi tri c6 lién quan

- Ky nang:

+ K¥ ning thuyét trinh, giao tiép, tng xir linh hoat, ty tin ;

+ Thanh thao tin hoc van phong (Word, excel, Power point);

+ K¥ nang xay dung vin ban quan 1y, diéu hanh;

+ K§ nang tu van, tham muu.

- C6 kha nang st dung ngoén ngit, xay dung ndi dung t6t, kha nang phat trién va
dién dat y tuéng

- Thai do:

+ Mong muén gan b6 1au dai v6i Trung tam;

+ Dbam bao bi mat thong tin don vi;

+ Trung thuc, minh bach vé tai chinh;

+ Chiu dugc ap luc cong viéc cao.

4. Thoi gian hop ddng va quyén loi dwge hwéng

- Ky két Hop dong lao dong véi Trung tim Dy bao va Phat trién ngudn nhan
luc - Pai hoc Quéc gia Ha Noi1 theo quy dinh cia Bo luat Lao dong hién hanh. Sau
thoi gian thu viéc, néu dat yéu cau, ung vién s€ dugc dong bao hiém x4 hoi, bao hiém
y t&, bao hiém thét nghiép theo quy dinh.

- Puoc bd tri cong cy, dung cu 1am viéc (may tinh, may in, ban ghé, internet,
van phong pham...) trong méi truong ning dong, nhiéu co hoi phat trién, co tinh vin
hoa, gido duc cao.

- Puoc hudng tién lwong va cac khoan thu nhap khac (néu c6) theo quy dinh
hién hanh va Quy ché Chi tiéu noi bo ciia Trung tdm Dy bao va Phat trién ngudn nhan
Iurc.

- Puoc tham gia cac khoa ddo tao, bdi dudng chuyén sau vé ky ning chuyén

mon, kién thic nghiép vu, v.v...



5. HO so’ du tuyén va té chirc xét tuyén

- Ho so dw tuyén gom cdc gidy to sau:

+ Pon xin du tuyén;

+ Ban khai so yéu 1y lich c6 xac nhan ciia co quan c6 tham quyén, c6 dan anh
4x6 (x4c nhan trong 6 thang gan nhat);

+ Ban sao cong chimg cac vin bang, chimg chi;

+ Ban sao cong chimg bang diém dai hoc;

+ Ban sao cong chimg gidy khai sinh, s6 ho khau, CCCD;

+ Gidy kham strc khoé cia co quan y t& c6 thAm quyén (trong vong 6 thang gan
nhat).

- Noi ndp ho so: Phong T6 chiic - Hanh chinh, Trung tam Dy bao va Phat trién
nguén nhan luc - BPHQGHN, tﬁng 5 Nha HT1, Hoa Lac, Thach That, Ha Noi. Thoi
gian tir ngay 12/4/2024 dén hét ngay 26/4/2024 (trong gio hanh chinh).

Tran trong thong béo./.

Noi nhdn:
- Bang tin, Website;
- Luu: VT, NO3.

'rrong Viét Ha
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