DAl HOC QUOC GIA HA NOI CONG HOA XA HQI CHUNGHIA VIET NAM

TRUNG TAM DU'BAO VAPHAT TRIEN Péc lap - Tw do - Hanh phc
NGUONNHAN LUC
S6:216/TB-DBPTNNL Ha Ngi, ngay 14thang 08 nam 2023
THONG BAO

Vé viéc tuyén dung lao dong hop dong

TRUNG TAM DU BAO VA PHAT TRIEN NGUON NHAN LUC - PAI HQC
QUOC GIA HA NOI CAN TUYEN:

1. S6 lwong: 01 ngudi

2. Vi tri viéc lam: Chuyén vién cung vrng nhan luc

3. Tiéu chuén, diéu kién

3.1. Tiéu chuin chung

- Qudc tich: C6 quéc tich Viét Nam, thuong tra tai Viét Nam.

- Strc khoé: C6 du strc khoé dé dam nhéan cong viéc.

- C6 1y lich rd rang, pham chét chinh tri, tu tudng, dao dic tot; khdng
trong thoi gian bi truy ctu trach nhiém hinh sy, chép hanh an phat tu, cai tao
khong giam giit, quan ché, dua vao co s& chita bénh bat budc hoic bi ky luat tur
hinh thtrc khién trach tré 1én.

- Tbt nghiép dai hoc loai Kha trd 1én chuyén nganh phu hop, uu tién cac
nganh (hodc chuyén nganh) ngoai thuong, kinh té qubc té, ngoai ngir, luit,
thuong mai.

- Trinh d¢ ngoai ngir tiéng Anh giao tiép tuong duong Bl theo khung
tham chiéu Chau Au (Uu tién Gmg vién biét thém mot trong cac thir tiéng: Nhat,
Duc, Han).

3.2. Tiéu chuin cu thé

a. Kién thirc

- Am hiéu vé B Luat lao dong, quy dinh ctia Nha nudc vé dao tao, bodi
dudng can bo, cong chirc, vién chirc, hoi thao, hoi nghi, hop tac quéc té, doan ra,
doan vao, thuong mai quéc té; linh vuc xuét khau lao dong.

- Am hiéu vé linh vuc gido duc va dao tao, Pai hoc Quéc gia Ha Noi,
chirc nidng nhiém vu, co ciu to chirc va hoat dong ctia Trung tam.

- C6 kién thtrc vé thi trudng lao dong, am hiéu cac quy dinh ctia nha nudc
vé phat trién, thu hit ngudn nhan lyc, cung Gmg nhan luc.

b. Ky nang

- K§ nang thuyét trinh, giao tiép, img xt linh hoat, ty tin;

- Thanh thao tin hoc van phong (Word, excel, Power point);



- K¥ ning xay dung van ban quan 1y, diéu hanh;

- K§ nang tu van, tham muu;

- K¥ ning giao tiép bang ngoai ngir tot.

4. M6 ta cong viéc

- Tham muu xay dung, ban hanh hé thdng van ban quan 1y ndi bo, hudng
dan, giup Giam ddc quan Iy vé cong tac cung tng, phét trién ngudn nhan luc;

- Tham muu, tu vin xay dung co ché, chinh sach, giai phap thu hut, dai
ngd va phat trién nhan luc khoa hoc cong nghé, chuyén gia, giang vién, nhan luc
tai nang, can bo cia PHQGHN;

- Két nbi cung cau nhan lyc, gid1 thi¢u thuc tap, thuc té, trao d6i nhan luc;
phdi hop trién khai thu hut, cung Gmg nhéan luc chét luong cao, trinh d cao cho
DHQGHN va cac ddi tac trong nudc, quic té;

- Trién khai cac hoat dong hd tro, tu van nang cao ning luc ngudn nhan
luc trong va ngoai PHQGHN dap tmg yéu cdu cia cac to chirc, doanh nghiép,
truong hoc, dia phuong trong nudc va qudc té;

- Thuc hién cé4c nhiém vu khac do Giam dé¢ Trung tam giao.

5. Thoi gian hop dong va quyén loi dwoc huéng

- Ky két Hop dong lao dong véi Trung tim Dy bao va Phat trién nguon
nhan luc - PHQGHN theo quy dinh cua B0 luat Lao dong hién hanh. Sau thoi gian
thir viée (néu can thiét), ngudi lao dong s& duoc ky hop dong lao dong va duge
dong bao hiém xa hoi, bao hiém y té, bao hiém that nghiép theo quy dinh.

- Puoc bd tri phuong ti¢n thuc hién nhiém vy (may tinh, may in, ban ghé,
internet,...) va lam viéc trong mdi truong vin hod, gido duc, ning dong, c6 nhiéu
co hoi phat trién.

- Puoc hudng tién lwong va cac khoan thu nhap khic (néu co) theo quy
dinh hién hanh va Quy ché Chi tiéu ndi bo ctia Trung tim Du bao va Phat trién
ngudn nhan lyc.

- Pugc tham gia cic khoa ddo tao, boi dudng chuyén sdu vé k¥ ning,
chuyén mon, kién thuc nghiép vy, v.v...

6. Ho so du tuyén va té chirc thi tuyén (hodic xét tuyén)

- Ho so du tuyén gom cdc gidy to sau:

+ Don xin du tuyén;

+ Ly lich tu phap dan anh 4x6 (trong 6 thang gan nhat);

+ Ban sao cong chimg cic van bang, chimg chi, bang diém;

+ Ban sao cong chimg gidy khai sinh, s6 ho khau, CMTND;

+ Gidy kham strc khoé ctia co quan y té c6 thAm quyén (trong 6 thang gan nht).



- Noi ndp ho so. Phong T6 chic - Hanh chinh, Trung tim Dy bao va Phat
trién ngudn nhan luc - Pai hoc Qudc gia Ha Noi, Phong 545, tang 5 Nha HT1, x4
Thach Hoa, huyén Thach Thét, Thanh phd Ha Noi. Thoi gian tir ngay 14/8/2023
dén hét ngay 25/8/2023 (gio hanh chinh).

- Thoi gian xét tuyén: Dy kién 28/8/2023 (s& théng béo sau).

Tran trong thong bao 7

Noi nhdn:

- Bang tin, Website: hdc.vnu.edu.vn;
- Nhém VNU Or-HRM;

- Luu: VT, NO5.
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