CONG VIEN CNC&PMST - PHQGHN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUNG TAM DU BAO VA PHAT TRIEN Poc lap - Tw do - Hanh phic
NGUON NHAN LUC
S6:/93 /TB-DB&PTNNL Ha Ngi, ngay 03 thang 9 nam 2025
THONG BAO

Vé viéc tuyén dung vién chirc nim 2025

Céin cir Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP ngay 25 thang 9 ndm 2020 cua Chinh phi
quy dinh vé tuyén dung, st dung va quan Iy vién chirc;

Ciin cir Nghi dinh sé 85/2023/NB-CP ngay 07 thang 12 ndm 2023 ctia Chinh
phil sira déi, bé sung mét 56 didu cia Nghi dinh s6 115/2020/NP-CP ngay 25 thing
9 néim 2020 ciia Chinh phit quy dinh vé tuyén dung, sir dung va quan Iy vién chirc;

Céin ctt Quyét dinh sé 2088/0P-PHQGHN ngay 28 thing 4 ndm 2025 cla
Gidm déc Pai hoc Quéc gia Ha Noi vé viéc ban hanh Quy dinh vé tuyén dung, sir
dung va quan ly céng chire, vién chike, nguoi lao dong trong DHOGHN;

Cén cir Quyét dinh sé 3124/QP-PHQGHN ngdy 01 thdng 7 ndm 2024 cia
Gidm déc PHOGHN vé viéc phé duyét danh muc Vi tri viéc lam, 56 nguwoi lam viée
va co cdu vién chirc theo chirc danh nghé nghiép cia Trung tém Dy bdo va Phdt
trién nguc‘;n nhan luc;

Cén civ Cong vin s6 588/DHQOGHN-TCCB ngay 05 thdng 3 ndm 2021 cia -
PHQOGHN hudng dén thuc hién mét sé diém mdi trong céng tde tuyén dung, sie
dung vién chirc;

Céin cir Céng viin s6 4456/PHQGHN-TC&TT ngay 22 thdng 8 ndm 2025 cia
PHQGHN cho y kién vé ké hoach tuyén dung vién chitc.

Trung tim Du béo va Phat trién ngudn nhén luc (Trung tim) thong bio tuyén
dung vién chirc ndm 2025 ciia Trung tdm nhu sau:

I. Piéu kién ding ky dv tuyén

1. Ngudi diing ky du tuyén c6 di cac diéu kién sau day:

- C6 qudc tich Viét Nam va cu trd tai Viét Nam;

- Tir dtt 18 tudi tré 1én;

- C6 phiéu dang ky du tuyén;

- Cé ly lich rd rang;

- C6 van b%"mg, chiing chi dao tao phu hgp véi vi tri viée lam;

- Pu sirc khoé @& thuc hién cong viée hoic nhiém vu;

- Pap g céc didu kién khac theo yéu cdu ciia vi trf viéc lam.

2. Nhirng nguoi sau day khong dwegc dang ky duw tuyén vién chitc:

- Mt ning lirc hanh vi dén su hodc bj han ché ning lyc hanh vi dan su;

- Pang bi truy ctru trach nhiém hinh sw; dang chip hanh ban 4n, quyét dinh v&



hinh sy ctia Toa 4n; dang bj 4p dung bién phap xir ly hanh chinh dua vao co s&
chira bénh, co s& gido duc, trudng gido dudng.

I1. Vi tri, s6 lwong va tidu chuén tuyén dung vién chirc

Stt

Vi tri

S6 lrong

Tiéu chuén ciia vi tri tuyén dung

Chuyén vién
ké toan tai
chinh

01

- C6 bang t6t nghiép thac st hodc t6t nghiép dai hoc
loai kha trd 1én hodc c6 bing t6t nghiép dai hoc va
¢6 thoi gian cong tdc lién tuc tir du 36 thang trd 1én
phl hgp v6i vi tri viéc 1am (céc nganh vé K¢é toan,
Kiém to4n; Tai chinh ngn hang).

- Trinh d6 ngoai ngfr (tiéng Anh, Phép, Trung, Pic
hodc Nga) bdc 3 khung ning luc ngoai ngit Viét
Nam hoiic trong duong tré 1én. Chirng chi ngoai ngi
phai do cic co s& trong va ngoai nude duge Bo Gido
duc va DPao tao cho phép td chuc thi va cé"lp ching
chi ning luc ngoai ngit hodc cac chimg chi quéc té
tuong duong.

- Tin hoc vin phong: c¢6 chimg chi ing dung cong
nghé théng tin co ban theo Thong tur s6 03/2014/TT-
BTTTT hoic chimg chi tin hoc twong dwong véi
Chuén k¥ ning st dung CNTT co ban theo Thong tir
03/2014/TT-BTTTT dugc huéng dan tai Thong tu
lién tich s6 17/2016/TTLT-BGDDT-BTTTT ngay
21/6/2016 ciia Bo Gido duc va Pao tao va B Thong
tin va Truyén théng);

- Yéu ciu khéc: C6 chirng chi K& toan truéng.

| - K¥ ning: Giao tiép, tham muu, téng hop, lap ké

hoach ¢4 nhin va lam vi¢c nhom.

- Phdm chit: C6 phém chét dao dic tbt, nguyén tic,
trung thue, trich nhiém, bao mat thong tin, chiu dugc ap
lue cong viée.

Chuyén vién
tdng hop
kiém vén thu
- luu trir
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- C6 bing tét nghiép thac si hozc tot nghiép dai hoc
loai khé trd 1én hodc c6 bing tét nghiép dai hoc va
c6 thdi gian cong tac lién tuc tir di 36 thdng trd 1én
phit hgp véi vi trf viéc lam (c4c nganh/chuyén nganh
v& Quén tri, Vin thw Iru trr, Luat, Kinh té).

- Trinh d6 ngoai ngit (tiéng Anh, Phép, Trung, Duc
hoiic Nga) bac 3 khung ning luc ngoai nglt Vit
Nam hoiic trong duong tr& 1&n. Chirng chi ngoai ngit

phai do céc co s& trong va ngoai nudc dugc Bo Gido
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duc va Pao tao cho phép t6 chirc thi va cdp chimg
chi ning lyc ngoai nglt hodc cic chirng chi qubc té
tuong duong.

- Tin hoc viin phong: c6 ching chi Gtng dung cong
ngh¢ thong tin co ban theo Thong tur s6 03/2014/TT-
BTTTT hodc chimg chi tin hoc twong duong voi
Chuén k§ ning sit dung CNTT co ban theo Thong tu
03/2014/TT-BTTTT dugc huéng din tai Thong tu
lien tich s6 17/2016/TTLT-BGDDT-BTTTT ngay
21/6/2016 cia B Giao duc va Pao tao va Bo Thong
tin va Truyén thong);

- K§ ndng: Giao tiép, téng hgp, béo céo, soan thao
vin ban, lap ké hoach c4 nhin va lam viéc nhém.

- Phim chét: C6 phérn chit dao dirc tét, trung thuc,
trdch nhiém, cén than.

Chuyén vién
quan ly hoat
dong khoa
hoc va cong

nghé
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- C6 bing tét nghiép thac s hodc t6t nghiép dai hoc
loai kh4 tré 1én hodc c6 bing tbt nghiép dai hoc va
c6 thoi gian cong tac lién tuc tir dit 36 thing trd lén
phi hop véi vi tri viéc lam (c4c chuyén nganh vé
Quén 1y khoa hoc cong nghé, Quén tri, Kinh té, Gido
duc).

- Trinh d6 ngoai ngit (tiéng Anh, Phap, Trung, Dirc
hodc Nga) bac 3 khung nang luc ngoai ngit Viet
Nam hodc twong duong trd 1én. Chirng chi ngoai ngir
phai do cac co s& trong va ngoai nudc duge B Gido
duc va Pao tao cho phép tb chirc thi va cip chimg
chi nang lgc ngoai ngit hodc cac chung chi quéc té
trong duong.

- Tin hoc vén phong: c6 chimg chi img dung cdng
nghé thong tin co ban theo Thong tur s6 03/2014/TT-
BTTTT hoidc ching chi tin hoc twong duong véi
Chuén k¥ ning sitr dung CNTT co ban theo Thong tur
03/2014/TT-BTTTT dugc huéng din tai Thong tu
lién tich s& 17/2016/TTLT-BGDDT-BTTTT ngay
21/6/2016 cia BO Gido duc va Dao tao va By Thong
tin va Truyén thong);

- K¥ nang: Giao tiép, td chic hoat dong dao tao,
nghién ciru khoa hoe, 1dp ké hoach cd nhan, lam vige
nhém.,

- Phém chét: nhiét tinh, trung thye, trach nhiém, chiu
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duogc ap luc cong vige.

Chuyén vién
hop tac va
phat trién
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- C6 bang t6t nghiép thac si hoic t6t nghiép dai hoc
loai kha tré 1én hodc co bang t6t nghiép dai hoc va
c6 thoi gian cong tac lién tuc tir dit 36 thang tro len
phd hop véi vi tri viéc lam (cdc chuyén nganh vé
quan tri, quan Iy, ngon ngft).

- Trinh d6 ngoai ngir (tiéng Anh, Phap, Trung, Dirc
hosic Nga) bac 3 khung ning lwc ngogi nglt Viét
Nam hoic tvong duong trd 1én. Ching chi ngoai ngit
phéi do céc co s& trong va ngoa1 nude duge Bo Giao
duc va Pao tao cho phép td chirc thi va cép chlrng
chi ning lyc ngoai ngir hogc cic chimg chi qudc té
trong duong.

- Tin hoc van phong: c¢6 chimg chi ng dung cong
nghé thong tin co ban theo Thong tur s6 03/2014/TT-
BTTTT hodc ching chi tin hoc trong duong voi
Chuén k¥ ning stt dung CNTT co ban theo Thong tu
03/2014/TT-BTTTT dugc huéng din tai Thong tu
lién tich sb 17/2016/TTLT-BGDDT-BTTTT ngay
21/6/2016 cta By Gido duc va Pao tao va B Thong
tin va Truyén thong);

- K¢ ning: Giao tiép, tham muu, ddm phén, thuong
lugng, giai quyét vén dé.

- Phidm chét: Nhiét tinh, trung thuc, trdch nhiém,
chiu dugc 4p luc cong viée.

Chuyén vién
quan ly
chuong trinh
dao tao
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- C6 bang tbt nghiép thac st hodc t6t nghiép dai hoc
loai kh4 tr& 18n hoic c6 bang tdt nghiép dai hoc va
¢6 thoi gian cong t@hen tuc tir da 36 thang trd 1én
phdt hop v6i vi tri viée 1am (céc chuyén nganh vé
Quén Iy gido duc, Quén tri, Kinh té, Cong nghg).

- Trinh @ ngoai ngit (tiéng Anh, Phéap, Trung, Pirc
hodc Nga) bac 3 khung ning luc ngoai ngit Viét
Nam ho#c tuong duong trd 1én. Chirng chi ngoai ngit
phai do céc co sd trong va ngoai nudce duge B Gido
duc va Pao tao cho phép td chirc thi va cip chimng
chi nang luc ngoai ngi hodc cac chimg chi qubc té
tuwong duong.

- Tin hoc vén phong: c6 chimg chi &ng dung cong
nghé thong tin co ban theo Thong tw sb 03/2014/TT-

AN




BTTTT hoic ching chi tin hoc twong duong voi
Chuén k¥ ning sir dung CNTT co ban theo Thong tur
03/2014/TT-BTTTT dugc huéng din tai Thong tu
lien tich s§ 17/2016/TTLT-BGDPT-BTTTT ngay
21/6/2016 ciia Bd Gido duc va Dao tao va B Thong
tin va Truyén thong);

- K¥ néng: Giao tiép, tdng hop, béo céo, td chirc hoat
ddng dao tao, bdi dudng.

- Phim chét: Nhiét tinh, trung thuc, trdch nhiém,
chiu dugc ap luc cong vige.

III. Thoi han va dia diém tiép nhin diing ky duw tuyén

1. H so dur tuyén

- Phiéu ding ki du tuyén (theo miu ban hanh kém theo Nghi dinh sb
85/2023/ND-CP ngay 07/12/2023 ctia Chinh phi).

- So yéu 1y lich (d4n anh 4x6 cm) c6 xéc nhén cla chinh quyén dia phuong noi
cu trit hodic co quan noi cdng téc (c6 gié tri trong thdi han 6 thang tinh @én ngay ndp
hé so dy tuyén).

- Ban sao cong chirng cac vin bing, bang diém, chimg ch1 phu hgp v6i yéu cAu
cta vi trf tuyén dung, Céc vin bing chimg chi do nude ngoai cap phén dugc dich sang
tiéng Viét, c6 cong chung Vin bing do co s gido duc nude ngodi chp phai c6 ban sao
cb cong chung Gidy cbng nhan vin bing ctia B Gido duc DPao tao. Cic vin béng
chimg chi déu con thoi han sir dung theo quy dinh.

- Céc gidy to xAc nhin thdm nién cong tac theo yéu clu cuia vi tri du tuyén.

- Giéy chirng nhén strc khoé con gia tri sir dung do co quan y té du diéu kién
dugc kham strc khoe chimg nhén theo quy dinh (c6 gié trj trong thoi han 6 thang tinh
dén ngay nop hd so dir tuyén).

: Gidy chirng nhan thudc déi tgng wu tién trong tuyén dung (néu c6) dugc co
quan, t& chirc c6 thdm quyén chimg thue.

- Ban sao cbng chimg Gidy khai sinh.

- 02 phong bi ¢6 dén tem, ghi rd dia chi lién lac cia ngudi nhén va 02 anh ¢ 4
x 6 cm (anh dugc chyp trong thdi gian 6 thang tinh dén ngay nop hd so dy tuyén).

Luew y: Méi thi sinh chi ding kp 1 (mét) vi tri viéc lam can tuyén dung. Thi sinh
p]:ldl' chiu trdch nhi¢m vé tinh phdp Iy cia viin bang, chitng chi. Truong hop sau khi c6
két qua tuyén dung, Trung tém phdt hién nguoi sir dung vin bang, ching chi khong
diing quy dinh thi Trung tdm sé ra quyét dinh hily bo két qua tring tuyén. Ho so da
nhdn khéng tra lai.

2. Thoi gian, dia diém tiép nhin ho so ding ky dir tuyén

- Thoi gian: Tir ngay 03/9/2025 dén hét ngay 03/10/2025.

- Dia diém: Phong 548, Tang 5, tda HT1, Khu D6 thi PHQGHN tai Hoa Lac,
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